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บันทึกข้อความ                                                                                                                                   
ส่วนราชการ โรงพยาบาลกรงปินัง                   โทร.๐-๗๓๒๓-๘๐๓๙	
ที่	วันที่    	              
เรื่อง  ชี้แจงเหตุผลที่ไม่สามารถส่งใบลาล่วงหน้า	

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลกรงปินัง

              ตามที่ ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว..................................................................................
ได้ยื่นใบลา........................................ในวันที่........................................ถึงวันที่...................................
ซึ่งไม่สามารถยื่นล่วงหน้าเป็นเวลา ๕ วัน ก่อนวันลา นั้น
 
              ข้าพเจ้าขอชี้แจงเหตุผลที่ไม่สามารถยื่นใบลาล่วงหน้า ๕ วัน ก่อนวันลาได้ 
เนื่องจาก............................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(ให้ระบุเหตุผลที่ไม่สามารถยื่นใบลาล่วงหน้าได้ ไม่ใช้เหตุผลการลา)

              จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา



ลงชื่อ.................................................
               (....................................................)
       ตำแหน่ง...........................................................
เรียน ผู้อำนวยการโรงพยาบาลกรงปินัง
        เพื่อโปรดพิจารณา
                                                                   อนุญาต	ไม่อนุญาต
                                                              ลงชื่อ............................................
                                                                (.................................................)
                                                            ตำแหน่ง...............................................
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